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یجب وضع ھذا الإشعار على جمیع نسخ ھذا المستند
إشعار ھام وإخلاء مسؤولیة

.الحكومیةلھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات ھذه "الوثیقة" ھي ملكیة حصریة 

ن محتوى ھذا المستند عیعد ھذا الإشعار والشروط الواردة بھ جزءاً لا یتجزأ من ھذا المستند. ویجوز للجھات العامة الإفصاح 
أو جزءٍ منھ لمستشاریھا و/أو المتعاقدین معھا، شریطة أن یتضمن ھذا الإشعار.

ة و/أو مستشاریھا قبل أي طرف، بما في ذلك الجھات العامأي استخدام أو إجراءات تنبثق عن ھذا المستند أو جزءٍ منھ، من
للحد امسؤولیتھھیئةوتخلي الو/أو المتعاقدین معھا، یكون على المسؤولیة التامة لذلك الطرف ویتحمل المخاطر المرتبطة بھ. 

طالبات بصرف ع بھا مالمسموح بھ نظاماً عن أي تبعیات (بما في ذلك الخسائر والأضرار مھما كانت طبیعتھا والتي یرُف
ذات علاقة النظر عن الأسس التي بنُیت علیھا بما في ذلك الإھمال أو خلافھ) تجاه أي طرف ثالث تكون ناتجة عن أو

باستخدام ھذا المستند بما في ذلك الإھمال أو التقصیر.

إصداره.باراً من تاریختسري صلاحیة ھذا المستند وما تضمنھ من محتویات استناداً على الشروط الواردة بھ واعت
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الغرض من الوثیقة1.0

المقاولین بأمان یھدف ھذا الدلیل الإجرائي إلى توضیح متطلبات عملیة تقییم الصحة والسلامة والأمن والبیئة وبرنامج الامتثال والمراقبة الذي یضمن عمل
لعمال وغیرھم من الجھات المعنیة وحمایة البیئة من أنشطة العمل والأخطار المتعلقة بأعمال التشیید.وتوفیر الحمایة الكافیة ل

النطاق2.0

یة.ینطبق نطاق ھذا الدلیل الإجرائي على جمیع الأعمال المنفذة بموجب جمیع عقود التشیید الحكومیة في جمیع أنحاء المملكة العربیة السعود

التعریفات3.0

الوصفالتعریفات
CSM/FMمدیر موقع التشیید / مدیر المرفق
أي جھة حكومیة سعودیة مسؤولة عن تنفیذ مشاریع تشیید البنیة التحتیة المموّلة من الحكومة.الجھة العامة

HSSEالصحة والسلامة والأمن والبیئة
عملیة تقییم الصحة والسلامة 

والأمن والبیئة
الموثوقة من خلال عملیة المعاینة والمراقبة والاستعلام لتحدید نقاط القوة في البرنامج طریقة تسُتخدمَ لجمع البیانات 

وكذلك فرص التحسین.
JHAتحلیل مخاطر العمل

OSHA إدارة الصحة
والسلامة المھنیة

WMSبیان أسلوب العمل
STARRTتحلیل مھام السلامة وتقلیل المخاطر المھنیة

VOC التحقق من الكفاءة ھي طریقة تمثل معیارًا في القطاع وتستخدم للتحقق من التدریب المعتمد-التحقق من الكفاءة
متطلبات الكفاءة لدى العاملین في القطاع.

المراجع4.0

OSHA 29CFR 1910-.معاییر السلامة والصحة المھنیة
OSHA 29CFR 1926-لوائح السلامة والصحة لأعمال التشیید
) الدلیل الإجرائي للمتطلبات العامة للعمل الآمن في المشاریعEPM-KSS-PR-000001(
) الدلیل الإجرائي للأشغال اللیلیة في المشروعEPM-KSS-PR-000010(
) الدلیل الإجرائي لنظام الحفاظ على سجلات الصحة المھنیة في المشاریعEPM-KSH-PR-000003(

المسؤولیّات5.0

مدیر المشروع5.1

یتولى مدیر المشروع مسؤولیة ضمان توفیر الموارد والترتیبات اللازمة لتنفیذ وإدارة أحكام ھذا الدلیل الإجرائي.

مدراء مواقع التشیید /مدیر المرافق5.2

والسلامة والأمن والبیئة یتولى مدیر التشیید في الموقع مسؤولیة إدارة أعمال التشیید الكلیة في الموقع والتحقق من اتباع الموقع لمتطلبات الصحة 
جمیع أنشطة المعمول بھا. وتشمل المسؤولیات تخصیص موارد كافیة لتنفیذ مراقبة الامتثال للصحة والسلامة والأمن والبیئة وتطویره والحفاظ علیھ في 

المشروع.

ة والأمن والبیئة بتقییم العملیة أو الإجراء الوارد في خطة مدیر المرفق (أو من یتم تعیینھ في غیابھما) وممثل الصحة والسلام\یقوم مدیر موقع التشیید 
تنفیذ أعمال الصحة والسلامة والأمن والبیئة بشكل شھري.

مدیر الصحة والسلامة والأمن والبیئة أو من ینوب عنھ5.3

یتولى مدیر الصحة والسلامة والأمن والبیئة لدى المقاول مسؤولیة ما یلي:

مة والأمن والبیئة لدعم التنفیذ.إدارة موارد الصحة والسلا
.وضع جدول زمني للأنشطة المتعلقة بتنفیذ ھذا الإجراء والحفاظ علیھ
.إدارة البیانات التي تم جمعھا والاحتفاظ بالسجلات
.إعداد التقاریر عن الامتثال للصحة والسلامة والأمن والبیئة
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لبات خطة تنفیذ الصحة والسلامة والأمن والبیئة والعمل على تحسینھا بشكل مستمر. یجب أن تستخدم المشاریع التقییمات الذاتیة الشھریة لتقییم متط
یغة تماثل تتضمن التقییمات الشھریة شریحة شاملة لمجموعة العمل وتشمل مراقبة أنشطة المقاول من الباطن. ویمكن توثیق ھذا النوع من التقییمات بص

.1النموذج الوارد في المرفق 

المراقبون5.4

یتولى المراقبون المسؤولیات التالیة:

.تقییم كفاءة الموظف وتكلیف الأفراد بمھام تتناسب مع مستوى مھاراتھم ومؤھلاتھم
.قیادة عملیات التدقیق والتفتیش والتقییم الخاصة بمعاییر الصحة والسلامة والأمن والبیئة والمشاركة فیھا
 الاستحقاق المحدد.تصحیح النتائج ضمن نطاق سیطرتھم حسب تاریخ
.الإبلاغ عن جوانب القصور والنتائج
.إبلاغ الموظفین الذین یشرفون علیھم بالنتائج

المشرفون5.5

استشاري الصحة والسلامة والأمن والبیئة لدى المقاول مسؤولیة ما یلي:\یتولى مشرف 

.إشراك الجھة المسؤولة بفعالیة لدعم ھذا الدلیل الإجرائي
لیات المعاینة والتقییم والتدقیق.المشاركة في عم
.الإبلاغ عن حالات القصور والنتائج للجھات المسؤولة
.تجمیع وتحلیل بیانات الامتثال للصحة والسلامة والأمن والبیئة كما یحدَّدھا مدیر الصحة والسلامة والأمن والبیئة

تقییم المخاطر6.0

عملیة التخطیط للعمل. یجب إجراء تقییم مخاطر العمل في مرحلة التخطیط للأعمال من أجل تحدید أداء التقییم المناسب للمخاطر ھو جزء لا یتجزأ من 
طبیعة العمل المخاطر وإجراءات ضبطھا. ویتم تحدید وتیرة ومستوى عملیة تقییم الصحة والسلامة والأمن والبیئة، والامتثال والمراقبة من خلال تقییم 

الجاري ونطاقھ.

ات والوثائق التي یجب مراجعتھا ما یلي:تشمل أبرز العملی

.تقییم مخاطر المشروع
بیانات أسلوب العمل
تحلیل مخاطر العمل
) تحلیل مھام السلامة والحد من المخاطر المھنیةSTARRT(

سبق، ویمكن استدعاؤھم عند الحاجة أعلاه من إكمال ما 5في إطار عملیة تقییم الصحة والسلامة للمشروع، یجب أن یتأكد الموظفون المحددون في القسم 
لإجراء عملیات التدقیق والمعاینة بشكل دوري.

المتطلبات7.0

المراقبة الیومیة7.1

المشروع، واتخاذ على الجھة المسؤولة توفیر الموارد الكافیة لإدارة ومراقبة امتثال معاییر الصحة والسلامة والأمن والبیئة للأدلة الإجرائیة الخاصة ب
التصحیحیة الفوریة، وتوثیق النتائج، وإعداد التقاریر عن الامتثال كما ھو مطلوب في ھذا الدلیل الإجرائي.الإجراءات 

أنشطة الجھة تقوم إدارة الموقع لدى المقاول، والمراقبون، ومستشارو الصحة والسلامة والأمن والبیئة، بالإشراف غیر الرسمي والیومي والمیداني على 
مقاولین من الباطن لرصد الامتثال لمعاییر الصحة والسلامة والأمن والبیئة. عند الكشف عن ممارسات أو شروط العمل غیر المتوافقة المسؤولة وأنشطة ال

مع معاییر الصحة والسلامة والأمن والبیئة أو سلوكیات مسببة للمخاطر، فیجب تصحیحھا على الفور.

أعمال التدقیق والمعاینة7.2

المقاول والجھة المسؤولة لنظام إدارة الصحة والسلامة والأمن والبیئة الخاص بالمقاول، یقوم موظفو المشروع بإجراء عملیات میدانیة للتحقق من امتثال 
اقبي قاول ومرللمعاینة والتدقیق على المقاول وأنشطة المقاول من الباطن. یجب أن یشمل المشاركون في عملیات المعاینة والتدقیق المیدانیة مدراء الم

تتاح نتائج عملیات المقاول واستشاریي الصحة والسلامة والأمن والبیئة لدى المقاول. تتم دعوة الشركة للمشاركة في عملیات المعاینة والتدقیق المیدانیة. 
التفتیش والتدقیق لمراجعتھا من قبل الشركة.
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تیرة التي ستطبق على تدقیق والمعاینة، وبیان المشاركین المعتادین فیھا والوملخصًا لمجموعة متنوعة من عملیات ال2یقدم الجدول الوارد في المرفق 
) تفاصیل المشاركین ووتیرة الجدول الزمني.4) وجدول التدقیق (عینة) (الملحق 3المشروع. تقدم مشاركة وعناصر التدقیق (المرفق 

زیارة الموقع الأسبوعیة لمدیر الموقع7.2.1

اول عملیة معاینة على مستوى الموقع بشكل أسبوعي. یكون شكل التقییم وفقاً للإرشادات التالیة:یقود مدیر الموقع من طرف المق

طق مشاركة الشركة والمقاول ومدیري الجھة العامة المسؤولین والراقبین ومستشاري الصحة والسلامة والأمن والبیئة في مجموعات لتقییم المنا
المحددة مسبقاً في الموقع بشكل فعال.

میع التوصیات وتحسین الأثر.تج
.تحدید وتقدیم الملاحظات على الأداء الإیجابي
 تطویر عناصر الإجراءات التصحیحیة بناءً على المعلومات التي تم الحصول علیھا، أو تقدیم ملاحظات عند الحاجة إلى مزید من التحلیل أو

الحلول طویلة الأجل.

عملیات المعاینة بالغة الأھمیة للحیاة7.2.2

معالجة المخاطر أو عدم عَّد العدید من أنشطة التشیید "بالغة الأھمیة للحیاة"، بما في ذلك تأثیرات العملیات التشغیلیة، إذ من المرجح أن یؤدي الإخفاق في یُ 
ق الإستراتیجیة التالیة.اتباع البروتوكول وإجراءات العمل المعمول بھا إلى خسائر في الأرواح. بالنسبة للأنشطة بالغة الأھمیة للحیاة، تطُبَّ 

إجراء التقییم اللازم لمخاطر النشاط باستخدام الدلیل الإجرائي لتقییم المخاطر في المشروع، ویشمل ذلك الموظفین الذین سیرتبطون بشكل
مباشر بالنشاط.

تجنب النشاط عالي المخاطر إن أمكن
لمحددة المرتبطة بالنشاط على وجھ التحدید.إذا كان لا یمكن تجنب النشاط، یلزم تقییم وتخفیف المخاطر ا
.إجراء التخطیط المطلوب للنشاط، بما في ذلك الحصول على الموارد الضروریة
إجراء التدریب اللازم للأفراد المرتبطین بالنشاط
 الإجراءات والبروتوكولات المعمول وضع إجراءات تأدیبیة صارمة واتباعھا، بما في ذلك الإنھاء الفوري للخدمات، للأفراد الذین لا یتبعون

بھا فیما یتعلق بالأنشطة بالغة الأھمیة للحیاة.

یكون مدیر الصحة والسلامة والأمن والبیئة مسؤولاً عن مراقبة الامتثال لمتطلبات السلامة بالغة الأھمیة للحیاة.

تشمل الفئات بالغة الأھمیة للحیاة ما یلي:

 ،والتي تشمل العمل على/في.الوقایة والحمایة من السقوط
.السقالات
.السلالم
.منصّات الأشخاص المعلّقة
.أجھزة المھام مرتفعة المستوى
.السلامة الكھربائیة وخطوط الكھرباء العلویة والغلق الوظیفي والبیان التحذیري
.الدخول إلى الأماكن المغلقة
.الخنادق والحفریات
.عملیات الرفع والتركیبات والتجھیزات
.المتاریس
.العمل فوق الماء أو بالقرب منھ
.الاختبار الذي یتضمن إطلاق الطاقة المخزنة
.أنظمة تصاریح العمل/تجاوز أجھزة السلامة
حركة المرور وإدارة المركبات

الأھمیة للحیاة ووضع الإجراءات والخطط یجب أن تقوم الإدارة والإشراف للمقاولین والمقاولین من الباطن بتقییم المخاطر المرتبطة بالأنشطة بالغة 
والموارد والإشراف اللازم لتنفیذ النشاط بأمان.

والبیئة.بالإضافة إلى ذلك، یمكن إضافة الأنشطة المحددة للمشروع المرتبطة بالمخاطر عالیة المستوى وفقاً لتقدیر مدیر الصحة والسلامة والأمن 

المعاینة المركزة7.2.3

والإشراف بمساعدة ومشاركة مدیر الصحة والسلامة والأمن والبیئة لدى المعاینة المركزة من قبل المقاول والإدارة المسؤولة في الجھةیتم إكمال عملیات 
المقاول.
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موضوعات المشار إلیھا لى الیحدد مدیر الصحة والسلامة والأمن والبیئة لدى المقاول مجالات التركیز المناسبة ومناطق موقع المشروع لمعاینتھا، استناداً إ
معاینة المركزة أكثر من في ھذا القسم، وخبرة المشروع الحالیة، والامتثال الحالي والسابق، وأنشطة التشیید الجاریة حالیًا. ویجوز أن تشمل عملیات ال

محور تركیز واحد حسب مقتضى الحال.

ویتم تحدید المشاركین المناسبین (حسب المنصب) واختیارھم بناءً على الموضوع یتم وضع جدول زمني لمواعید المعاینة المركزة وتحدیثھ باستمرار. 
محور التركیز والمنطقة التي سیتم فحصھا (على سبیل المثال، یشارك منسق الخدمات الطبیة في عملیات معاینة التركیز الطبي).

والسلامة والبیئة لتتبع إنھاء مرضٍ. ویحُتفظ بالملفات والوثائق المتعلقة بعملیات ویتم توثیق النتائج وحالات عدم الامتثال في قاعدة بیانات إجراءات الصحة
المعاینة المركزة وإتاحتھا لأغراض التدقیق.

التركیز على السلامة7.2.4

وذلك على سبیل المثال لا الحصر:-وتشمل عملیات المعاینة المركزة على السلامة الجوانب التالیة حسب مقتضى الحال 

ریس.المتا
الضیقة\الدخول إلى المساحات المغلقة
منصات العمل الرافعة
.الخنادق والحفریات
الحمایة من حوادث السقوط والوقایة منھا
أنشطة الرفع باستخدام آلة أو رافعة
الغلق الوظیفي والبیان التحذیري
السلالم المحمولة
أعمال الأسقف
السقالات

التركیز على الصحة والنظافة7.2.5

لصحة عملیات المعاینة المركزة على الصحة والنظافة عملیات المعاینة على مرافق التخییم ومناطق التشیید للتأكد من امتثالھا لمتطلبات حفظ اتشمل 
لا الحصر:وذلك على سبیل المثال-الصناعیة والصحة المھنیة. وستشمل عملیات المعاینة المختصة بالصحة والنظافة الجوانب التالیة حسب مقتضى الحال 

(غبار، أبخرة، ضباب) ملوثات الھواء
نظافة میاه الشرب
التعامل مع الإعیاء
المواد الكیمیائیة الخطرة/البضائع الخطرة
الوقایة من الإجھاد الحراري
التعامل الیدوي
الضوضاء

التركیز على الجوانب الطبیة7.2.6

رافق الطبیة للامتثال لخطة الصحة المھنیة وخطة حفظ الصحة الصناعیة وبروتوكولات ومعاییر یتم إجراء عملیات المعاینة الطبیة المركزة في المخیم والم
الخدمة الطبیة المعمول بھا ومتطلبات العقد من الباطن للخدمات الطبیة.

على سبیل المثال لا الحصر:-تشمل المعاینات المركزة على الجوانب الطبیة ما یلي 

 ًلمتطلبات مستوى الخدمة.تجھیز المرافق وفقا
نظافة المرافق
.مستوى التوظیف وفقاً للمتطلبات
.الحفاظ على السجلات بما یتماشى مع العقد
.التعامل مع مسببات الأمراض المنقولة عن طریق الدم
.التعامل مع المخلفات الطبیة

ستشارك إدارة الخدمات الطبیة في عملیات المعاینة.
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والأدوات المختلفةعملیات معاینة المعدات7.2.7

ل العدید من الإجراءات الخاصة بالمشروع، بالإضافة إلى الإجراءات الخاصة بالمقاول المسؤول عملیات معاینة المعدات والأ دوات حسب نوع المعاینة یفُصِّ
والوتیرة والموظفین المعنیین ومتطلبات التسجیل/السجلات/وضع الملصقات.

على سبیل المثال لا الحصر:-تشمل تلك المعاینات ما یلي 

الأدوات والأسلاك الكھربائیة
غسول العیون/غسول السلامة
.معدات الحمایة من السقوط
.مطافئ الحریق
.السلالم
.أجھزة التیار المتبقي
.التركیبات والتجھیزات والأجھزة والمعدات للتركیبات والتجھیزات

وثیق ھذه الأنواع من عملیات المعاینة بالمؤھلات المناسبة و/أو التدریب وفقاً للإجراءات الخاصة بالجھة یجب أن یتمتع الموظفون الذین یقومون بإجراء وت
العامة المسؤولة. وعلى المقاول أن یتحقق من الامتثال أثناء المراقبة الیومیة وعملیات المعاینة والتدقیق المركزة.

التدقیق7.3

والسلامة والأمن والبیئة إجراء تدقیق من قبل مدیر الصحة والسلامة والأمن والبیئة في الموقع أو من ینوب تتطلب العدید من خطط وإجراءات الصحة 
السنویة أو نصف عنھ، أو من قبل مدیر الموقع، وذلك بشكل دوري. عدد الخطط أو الأدلة الإجرائیة التي یتم تدقیقھا كل شھر یسھل الامتثال للمتطلبات ربع

یة. یتم سرد الخطط والإجراءات التي سیتم تضمینھا في عملیات التدقیق، والمشاركین المطلوبة مشاركتھم، وعملیات التدقیق التي سیتم السنویة أو السنو
استخدامھا للمشاركة في عملیات التدقیق وعناصرھا، وعملیة التدقیق.

تتضمن عملیات التدقیق ما یلي:

.مراجعة السجلات والوثائق
دریب والاختبارات والقوائم.مراجعة مواد الت
.المشاھدات المیدانیة
إجراء مقابلات مع طاقم المشروع
.مراجعة مدى فاعلیة الخطة أو الإجراء المعني

إلى ذلك، بالإضافة یتم إرسال نتائج /اكتشافات عملیات التدقیق رسمیاً إلى المقاول ذي الصلة (المقاولین ذوي الصلة)، مع تعلیمات بإغلاق جمیع النتائج. و
یتم إدخال النتائج وحالات عدم الامتثال في قاعدة بیانات إجراءات الصحة والسلامة والبیئة لتتبع إنھاء مرضٍ.

عملیات التدقیق والمعاینة للأشغال اللیلیة7.4

عي محدوداً، للتحقق من استیفاء الحد الأدنى تجُرى معاینة منطقة العمل في الوردیة اللیلیة في كل وردیة لیلیة، وفي الحالات التي یكون فیھا الضوء الطبی
)، والذي EOM-KSS-PR-000010نموذج معاینة منطقة الأشغال اللیلیة الموجود في الدلیل الإجرائي للأشغال اللیلیة بالمشروع (من المتطلبات. 

یق ظروف الإضاءة.یستخدمھ المقاولون من الباطن ومستشارو الصحة والسلامة والأمن والبیئة من طرف المقاول لتوث

توجد تفاصیل حول المشاركة والعناصر ووتیرة عملیات التدقیق في المشاركة في عملیات التدقیق والعناصر وجدول التدقیق

تقییمات الصحة والسلامة والأمن والبیئة7.5

لخاصة بأنظمة الصحة والسلامة والأمن والبیئة وتقدیم یتم إجراء عملیات تقییم الصحة والسلامة والأمن والبیئة بشكل دوري لتقییم تطبیق خطة التنفیذ ا
التوصیات بالتحسین.

قییمات باستخدام قد تشمل التقییمات جمیع عملیات وإجراءات الصحة والسلامة والأمن والبیئة، أو تقتصر على عدد قلیل من العملیات المھمة. یتم إجراء الت
عملیة التقییم الذاتي.

التقییم ما یلي:وتشمل أبرز مجالات 

.التدریب والتعلیم
المسؤولیّات
.برنامج الإبلاغ عن المخاطر
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حفظ السجلات
.التحقیق في الحوادث
.تحلیل مھام السلامة
.توجھات الإصابة والمرض

المشروع/ المرفق المتعلقة بالصحة یتولى مدیر الصحة والسلامة والأمن والبیئة أو من ینوب عنھ مسؤولیة إجراء تقییم شامل واحد على الأقل لخطة تنفیذ
والسلامة والأمن والبیئة والعملیات والإجراءات المعمول بھا، مع إجراء مراجعة للمتابعة كل عام.

المبرمجة للصحة والسلامة والأمن والبیئة\التقییمات الرسمیة 7.6

صحة والسلامة والأمن والبیئة في ضوء خطة الصحة والسلامة والأمن وخلال فترة المشروع، یمكن تحدید موعد لإجراء تقییم رسمي ومبرمج لمعاییر ال
والبیئة الكلیة للمشروع. وتغطي تلك الخطة ذلك جمیع العملیات المطبقة في المشروع.

والسلامة والأمن وقد یكون ھناك متطلب محدد للتقییم "الخاص" أو "المركز" كما قد یتم إجراء تقییمات خاصة على شكل تقییم كامل لبرنامج الصحة 
والبیئة الخاص بالمشروع. ویجوز طلب إجراء التقییمات المركزة بھدف دراسة مجموعة محددة من الظروف في مشروع أو مرافق معینة.

سبیل المثال على-ویحتفظ المقاول المسؤول بالحق في تقییم أي مشروع أو مرفق في أي وقت خلال مدة المشروع. ویمكن أن تشمل أسباب تلك التقییمات 
لا الحصر:

.ضعف أداء الصحة والسلامة والأمن والبیئة في المشروع
.الأداء الاستثنائي في مجال الصحة والسلامة والأمن والبیئة للمشروع
.تزاید مستوى المخاطر المرتبطة بعمل المشروع
.أسباب أخرى، وفقاً لما یتم تحدیده

تعلیمات التقییم7.7

إدارة الصحة والسلامة والأمن والبیئة المسؤولة بإبلاغ إدارة المشروع بالتقییم قید الإجراء. وعادة ما تشمل متطلبات الدعم ما یلي:وقبل البدء، تقوم 

.المساعدة في ترتیبات النقل والسكن المحلیة
.إمكانیة استخدام المساحات المكتبیة والطابعات، بالإضافة إلى دعم النسخ
مع استطلاعات آراء الموظفین (حسب مقتضى الحال)المساعدة في توزیع وج
(.إما النسخ الإلكترونیة أو الورقیة) الوصول إلى وثائق الصحة والسلامة والأمن والبیئة الخاصة بالمشروع

ویكون البروتوكول النموذجي للتقییم كما یلي:

اجتماع افتتاحي / إحاطة أولیة
مراجعة السجلات
المقابلات مع الموظفین
لمراقبة الشاملة للظروف المادیة في الموقعا
اجتماع ختامي / إحاطة نھائیة

یتم توثیق التقییمات الرسمیة أو المبرمجة بشكل رسمي. یمنح المشروع/ المرفق تقریرًا نھائیاً یتضمن ما یلي:

.ملخص تنفیذي وتقریر سردي مفصل
 المشروع.تحلیل بیاني موجز یوضح نسبة تنفیذ الأدلة الإجرائیة في
.جدول تكراري بیاني یوضح نسبة امتثال المشروع للبنود التي تم تحدیدھا على أنھا مھمة للسلامة وفقاً للتقییم
:قوائم إجراءات التحسین التي تبین جمیع النتائج والتوصیات الناجمة عن التقییم، والمصنفة على النحو التالي

o أقصى مستویات التھدید للصحة والحیاة.بالغة الأھمیة: بحیث تشكل الحالة المذكورة
o.مرتفعة: بحیث تشكل الحالة المذكورة تھدیداً متوسطًا للصحة والحیاة
o.عادیة: مرتفعة: بحیث تشكل الحالة المذكورة أقل قدر من التھدید للصحة والحیاة

ن)نتائج استبیان مفاھیم السلامة لدى الموظفین/المشرفین (إذا كان ینطبق على تقییم معی
(إن وجدت) .وصف لأي من أفضل الممارسات البارزة

ملاحظة: تقع على عاتق مدراء مواقع التشیید /مدیر المرافق مسؤولیة التأكد من إغلاق جمیع بنود العمل في الوقت المناسب.
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الإجراءات التصحیحیة7.8

م الكشف عنھا في قاعدة بیانات إجراءات الصحة والسلامة والبیئة لتتبع إغلاقھا یتم إدخال نتائج عملیات المعاینة والتدقیق والتقییم أو أوجھ القصور التي یت
ر الوثائق على نحو مقبول. ویجب على مدیر الصحة والسلامة والأمن والبیئة لدى المقاول إخطار المقاول من الباطن بھذه النتائج أو أوجھ القصور عب

قبل مدیر الموقع لدى المقاول. وتكون عملیة إغلاق ھذه البنود كما یلي:الرسمیة أو عبر الإشعارات الأسبوعیة المعتمدة من 

ف عند استلام النتائج أو أوجھ القصور، یكون على مدیر الصحة والسلامة والأمن والبیئة أو مدیر الموقع مراجعة الشخص (أو الأشخاص) المكل
النتائج.ساعة من استلام 48بمسؤولیة إغلاق الإجراء والإقرار بصحتھ خلال 

 ویجب إغلاق البنود أو معالجتھا في أقرب وقت ممكن بعد استلامھا. یجب إرسال إشعار خطي من مدیر الصحة والسلامة والأمن والبیئة إلى
ار كلاً یومًا تقویمیاً. ویجب أن یتضمن الإشع14مدیر الصحة والسلامة والأمن والبیئة في الموقع لدى المقاول إذا لم یتم إغلاق البنود خلال 

من الحالة، والتدابیر المؤقتة، والاستكمال المستھدف.
:لا یتم اعتبار ھذه البنود مغلقة حتى یتم تقدیم الأدلة الملائمة. وتتضمن الأمثلة ما یلي

o.أوراق أو سجلات تسجیل الدخول
o.تنقیحات الوثائق الرسمیة الموجودة
o.صور من حالات إكمال الأعمال
oمن قبل مشرف أو استشاري الصحة والسلامة والأمن والبیئة لدى المقاولتحققُ رسمي مؤرخ/موقع
o.(إیصالات المواد، ومخططات التدریب، وما إلى ذلك) المستندات المعمول بھا

السجلات8.0

اول من الوصول إلى ھذه على المقاولین المسؤولین من الباطن الاحتفاظ بسجلات الصحة والسلامة والأمن والبیئة الخاصة بھم. ویجب أن یتمكن المق
السجلات لأغراض التدقیق. تقدم المستویات الفرعیة السجلات التالیة:

 الفعلیة مقابل المخططة مع متابعة البنود الضعیفة التي تم تحدیدھا.-عدد عملیات التدقیق والمعاینة المخططة الأسبوعیة
 جراءات العلاجیة المحددة.التحقیق المكتمل بما في ذلك متابعة الإ-التحقیق في الحادث
 مكتملة بالإجراءات المتعلقة بالمخاوف التي أثیرت.-عدد اجتماعات نقاشات أمن العمل وسلامتھ الأسبوعیة
.عدد الأشخاص المدربین ونوع التدریب المنجز
.تقریر الملخص الإحصائي الأسبوعي للصحة والسلامة والأمن والبیئة
الزیارات أو عملیات المعاینة التي تجُریھا الجھات الرقابیة.نسخ من أي تقاریر صادرة نتیجة
(مثل الرافعات) وثائق الشھادات حسب الطلب
.نسُخ من صحیفة بیانات السلامة

للمراجعة من وفقًا لمتطلبات حفظ السجلات، یتم، كحد أدنى، الاحتفاظ بالسجلات التالیة في ملف من جانب المقاولین من الباطن المسؤولین وتكون متاحة
طرف المقاول وتقٌدَّم نسخة إلى المقاول قبل إنھاء خدمة المقاول من الباطن من المشروع:

.قوائم التدقیق الخاصة بالمعدات قبل الاستخدام
.سجلات التدریب وسجلات التعریف وتدریب التوعیة البیئیة
.سجلات الكفاءة والتحقق من الاختصاص
.مخطط الدورة التدریبیة
من قوائم الحضور للتدریب المقدم للموظفین.نسُخ
.نسخة موقعة من قوائم التدقیق الخاصة بالتوجیھات الخاصة بالشركة
.بطاقات تحلیل سلامة المھمة لتقلیل المخاطر
نسخ من بیانات الأسلوب وتقییمات مخاطر العمل إلى جانب قوائم الحضور
.تقییمات المخاطر
 محددة.نسُخ من إجراءات عمل مھمة
.تصاریح العمل/خطط الرفع
.سجلات مراقبة حفظ الصحة الصناعیة
.سجلات معاینة الصحة والسلامة والبیئة وتقییمھا وتدقیقھا
(مثل الرافعات والمعدات الثقیلة الأخرى) ،سجلات معاینة المعدات
.تراخیص الإشعاع وتسجیلھ وشھاداتھ
ارئ.سجلات وتقاریر تدریبات التعامل مع حالات الطو

یجب توفیر وثائق الصحة والسلامة والأمن والبیئة لتدقیقھا من طرف المقاول.
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الدلیل الإجرائي لعملیات تقییم الصحة والسلامة والأمن والبیئة في المشاریع

Document No.: EPM-KS0-PR-000002-ARRev 000 | Level - 3-E - External

یر خاضعة للرقابة وقد تصبح نسخة قدیمة، یرجى الرجوع إلى نظام إدارة المحتوى المؤسسي للحصول على آخر غبمجرد طباعة النسخة الإلكترونیة من ھذا المستند فإنھا تصبح 
، ویخضع للقیود الموضحة بالإشعار الھام من ھذا المستندھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیةإن ھذا المستند ملكیة خاصة ل.المستندإصدار لھذا 

14

ملخص أعمال مراقبة الامتثال الرسمیة وغیر الرسمیة في المشاریع-2المرفق 
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الجدول الزمني لتدقیق المشروع-4المرفق 
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